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- .. . YAYIN TARIHI :  01/01/2015
Merkez Kutiiphane Gérev Talimatt | oy ivon Tarini 01/01/2015
REVIZYON NO 1
SAYFA NO :1/2
Tlgili Birim / Sahibi KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii
Ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge Koruma Ve Giivenlik Sb.Md.ligii Yonergesi

Nokta Kontrol Prosediirii, Olaya Miidahale Prosediirii, Acil Durum
Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili Talimat(lar) Talimat

Bu talimatin amaci Marmara Universitesi Goztepe Yerleskesi Merkez
Kiitiiphanesini kullanacak personel, 6grenci ve ziyaretcilerin

1. AMAC giriginden ¢ikisina kadar gecen zaman igerisindeki giivenlik
personelinin ne yapmasi gerektigini belirlemektir.
2 KAPSAM Kiitiiphaneyi kullanan kisilerin kiitiiphaneye giriginden, ¢ikisina kadar
gegen zamani kapsar.
KGSM : Koruma ve Giiv. $b. Md.
GP : Glivenlik Personeli
3. TANIMLAR/ KISALTMALAR HAS : Hizir Acil Servis (112)
BS : Birim Sefi
GK :Genel Kolluk (155)
4. Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar /
Zamanlama
4.1 Merkez Kittiphanesinde 7/24 gorev yapilacaktir. GP Gorev / 24 Saat
4.2 Kiitiiphane giris noktasinda bulunan monitérden Ust katlarin gérintileri Givenlik
Gvenli
izlenecek. Acil bir durum oldugu zaman gorev yeri terk edilmeyecek, telsizden .
. e . o . . . GP Kameralari / Acil
devriye ekibi istenecek ve devriye ekibi olaya miidahale talimatina gére
Durumda
hareket edecek.
4.3 Guvenlik noktasi bos birakilmayacak. Yemek veya baska bir ihtiyac aninda . L
. T . GP Gorev suresince
devriyeden gorevli talep edilecek.
4.4Kithphane giris béliminden ¢ikmak isteyenler uyarilarak, ¢ikis kismindan . L
. GP Gorev sliresince
¢citkmalari saglanacaktir.
4.5 Salon icerisinde yliksek sesle konusanlar veya birbirleri ile yiksek sesle . o
GP Gorev suresince
sohbet edenler uyarilacaktir.
4.6 Daire Baskanligi giris boliimindeki kameranin dnlindeki 151k agik Gp G
ece
birakilacak, digerleri kapatilacak.
4.7 Mutfak Bolim{ ara kapisi saat 21:00’den sonra kameranin altindaki 1sik P G
ece
acik kalacak, diger aydinlatmalar kapatilacaktir.
4.8 Kayit yapilmayan ya da sisteme gegmemis yayinlar gikista alarm vermekte
cantasli alarm veren 6grenciler 6diing birimine yénlendirilecek. Mesai saatleri GP Gorev sliresince
disindaysa alarm veren kitap ve yayinin disari ¢itkmasina izin verilmeyecek.
4.9 Saat 22:00 da kimlikler kontrol edilip ziyaretgiler kampis disina . L
. L . s . GP Gorev suresince
cikartilacak. Kutiiphanede Universitemizin 6grenciler, personel ve disardan
gelip daha 6nceden izin alan ziyaretgiler kalabilir.
Hazirlayan I¢erik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Onaylayan

] 5 Eden
Engin DURMUS Ugur CINOGLU
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