B (Yurt) Kapisi Talimati

DOKUMAN NO . 25

YAYIN TARiHi 11/12/2018
REVIZYON TARIHi : 11/12/2018
REVIiZYON NO o1

SAYFA NO 1/2

Tlgili Birim / Sahibi

KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii

Ilgili Kanun/Yo6netmelik/Yonerge

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili Talimat(lar)

Nokta Kontrol Proseduiri, Olaya Midahale Prosediiri

Bu talimati amaci; Universitemizin Goztepe Yerleskesi B kapisinin
acilisindan kapanisina kadar gecen siire icerisinde giivenlik

1. AMAC personelinin gelen ziyaretgilerin giris, ¢ikis kontrolii ve gerekli
kayitlarin tutulmast; bu kontrollerin ve kayitlarin nasil yapilmasi
gerektigini gostermektedir.

Goztepe Yerleskesi B kapisinin yaya ve arag trafigine agik oldugu
stirece personelin ve ziyaretcilerin kampiise girisinden ¢ikigina kadar

2. KAPSAM . Y et o
gegen siireci kapsar. Ilgili prosediir yiiriikliikte oldugu siirece
gecerlidir.

KGSM : Koruma ve Giiv. Sb. Md.
GP : Glivenlik Personeli

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR HAS : Hizir Acil Servis (112)
BS : Birim Sefi
GK :Genel Kolluk (155)

4. Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar / Zamanlama

4.1- B kapisi hafta i¢i hafta sonu 07:00 de acilip, aksam saat 23:00 de

kapatilacaktir. Kapi kapali oldugu durumlarda en az 1 GP, gérev Gp 724

yapacaktir. Acik oldugu durumlarda en az 3 glivenlik personeli

gorevlendirilcej,2 si disarda ndbet tutacaktir.

4.2- B kapisinda birim sefinin daha dnceden belirlemis oldugu sayida

gorevli nobet tutacak ve gelen kisiler ayakta ve disarda karsilanacak, GP Gorev sliresince

kullbe icinden, uzaktan veya oturarak miidahale edilmeyecek.

4.3- B kapisindan giris yapmak isteyen 6grenciler turnikeden

kartlarini okutmak suretiyle gectikten sonra verilen talimatlar

dogrultusunda canta ve Ust aramasi duyarl kapidan metal esyalarini

sehpaya birakarak gecmeleri saglanacak, detektor sinyal verdiginde P Kimlik / Gorev

tekrar gegirilecek, yada gantasini kendi rizasiyla agmasi istenecek. slresince

Cantasini agmak istemeyen yada detektor sinyal vermeyecek sekilde

metal esyalarini birakarak gegmeyen kisinin girisine izin

verilmeyecektir.

4.4- Ziyaretgilere kart verilip kayit tutularak ve detektorden 3 Gp Ziyaretgi Kaydi / Giris

maddenin talimatlarina uygun sekilde gecilerek iceriye alinacaktir. izni

4.5- Kartini unutan veya teknik arizadan dolayi karti calismadigi icin .

. o . Kisitlama / Gérev
turnikeden gecemeyen kisiler 6grenci ve ya personel olup olmadiklari GP

kontrol edilerek gorevlinin karti ile gecirilerek ilgili forma islenecektir.

stresince

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden

Ugur CINOGLU

Sistem Yoniinden Kontrol
Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO 25
YAYIN TARiHi 11/12/2018
B (Yurt) Kapisi Talimati REVIZYON TARIHi 11/12/2018
REVIZYON NO 1
SAYFA NO 2/2
4.6- B kapisindan girmesi gereken ViP ve acil durum araclarinin
(Cankurtaran, itfaiye vs) nereye ve ne icin geldigi kisa ve 6z sorularla L B
e , o o Giris izni / Gorev
ogrenilerek, bekletmeden girmeleri saglanacak, geldigi bélgede GP L
suresince
bulunan gorevlilere bilgi verecek, gerekirse refakat edilerek acil
durum bolgesine ulagsmalari kolaylastirilacaktir.
4.7-Kapi acik oldugu zamanlarda en az iki personel ayakta nobet . o
R B . B GP Gorev sliresince
tutacak bir kisi detektor basinda digeri arag¢ kontroliinde olacaktir.
4.8-Girislerde araglardan personel kimligi alinarak post cihazina . L
GP Gorev suresince
okutulacaktir.
4.9-23:00’da yaya kapisi kapatildiktan sonra kiz 6grenci yurdunda
kalan 6grenci gelirse yurt girisindeki giivenlik gorevlisine bilgi GP Gorev slresince
verilerek alinacaktir.
4.10-Kapi girisine arag park edilmesine izin verilmeyecek hemen
miidahale edilecektir. Kurallara uymayan kisilerin kimlik ve plaka GP Gorev slresince
bilgileri Kaydederek midirlige bildirilecektir.
4.11-Kurallara uymayan personel uyarilacak, tartismaya mimkiin . L
. o . GP Gorev siresince
oldugu kadar girilmeyecek gerektiginde tutanak tutulacaktir.
4.12-Bayan Ogrenci veya ziyaretgilerin detektérden gegerken gantasi
veya Uzerindeki esyalardan dolayi detektoriin sinyal verdigi
durumlarda kapida bayan gorevli yoksa erkek gorevli sinyal veren . L
s . . GP Gorev suresince
¢antayi actirmadan el detektori ile kontrol edecek siipheli bir durum
varsa sahsi bekletip bayan gorevli cagrilacak, bayan goérevli yoksa
yakindaki bir bayandan yardim isteyerek ¢antayi kontrol ettirecektir.
4.13-Bariyer bozuksa gegici olarak araglari durdurmak igin duba yada . o
. GP Gorev siresince
seyyar bariyer kullanilacaktir.
Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Onaylayan
Eden

Ugur CINOGLU




