
   
Arama Talimatı 

DOKÜMAN NO : 20 
YAYIN TARİHİ : 01/01/2015 
REVİZYON TARİHİ : 01/01/2015 
REVİZYON NO : 1 
SAYFA NO : 1/2 

 

Hazırlayan 

 

Engin DURMUŞ 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 

 

Uğur CİNOĞLU 

Sistem Yönünden Kontrol 

Eden 

Onaylayan 

 

İlgili Birim / Sahibi  KGŞM / Koruma ve Güvenlik Şube Müdürü 

İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge 

Koruma ve Güvenlik Şb.Md.lüğü Yönergesi 
5188 Sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun,                 
Özel Güv.  Hiz. Dair Kan. Uygulanmasına İlişkin Yönetmelik,               
Adli ve Önleme Aramaları Yönetmeliği                                                                  

Bağlı olduğu Prosedür(ler)/İlgili Talimat(lar) 
Nokta Kontrol Prosedürü 

1. AMAÇ  
 Bu talimatın amacı; üniversiteye gelen kişilerin giriş, 
çıkışlarında üst ve araçlarının nasıl kontrol edileceğini 
göstermektedir. 

2. KAPSAM 

Kişilerin üniversiteye girişinde yapılan üst ve araç kontrolleri ile 
üniversite çıkışında yapılan araç kontrolü arasında geçen 
zamanı kapsar. İlgili prosedür yürürlükte olduğu sürece 
geçerlidir. 

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR 

KGŞM  
GP  
HAS 
BŞ 
GK 

: Koruma ve Güv. Şb. Md.      
: Güvenlik Personeli  
: Hızır Acil Servis (112)  
: Birim Şefi 
:Genel Kolluk (155) 

4. Talimatın Hazırlanması Sorumluluk Çıktılar / Zamanlama 

1.1. Güvenlik personeli üniversiteye girmek isteyen kişileri duyarlı 

kapıdan geçirir. Varsa eşyaları X-ray cihazından  geçirilir. Silah veya 

silah olarak kullanılacak herhangi bir yabancı cisim yok ise girişine 

müsaade edilir. 

GP 
Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 

/ Giriş Sırasında 

1.2. Duyarlı kapıdan geçişte sinyal gelmesi üzerine Güvenlik 

personeli kişilerin üstlerini el dedektörü ile arar.  
GP 

Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 

/ Giriş Sırasında 

1.3. Dedektörle arama yapılırken el dedektörü arama yapılan kişiye 

en az 3-5 cm uzaklıkta tutularak yapılır. 
GP 

Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 

/ Giriş Sırasında 

1.4. Yine sinyal gelmesi durumunda üzerinde bulunan metal eşyanın 

çıkarılması istenir ve tekrar kontrol edilir. Bu işlem sinyal gelmesi 

kesilinceye kadar devam edilir. 

GP 

Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 

/ Giriş Sırasında 

1.5. Kişilerin üzerinden silah veya silah olarak kullanılacak herhangi 

bir malzeme varsa, suç teşkil etmiyorsa, tutanak düzenleyerek geçici 

olarak emanete alınır ve çıkışta yine tutanak ile teslim edilir. 

GP 

Tutanak, Tüm öğrenci ve 

ziyaretçiler / Giriş 

Sırasında 

1.6. Kişilerin ruhsatlı silahları şarjörsüz olarak tutanak karşılığında 

çıkışında teslim edilmek üzere teslim alınır. 
GP Tutanak / Giriş Sırasında 

1.7. Üst aramasını red eden kişi kampüse girmekten vazgeçmiş GP Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 



   
Arama Talimatı 

DOKÜMAN NO : 20 
YAYIN TARİHİ : 01/01/2015 
REVİZYON TARİHİ : 01/01/2015 
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Hazırlayan 

 

Engin DURMUŞ 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 

 

Uğur CİNOĞLU 

Sistem Yönünden Kontrol 

Eden 

Onaylayan 

 

olarak kabul edilir. Kampüs içerisine girişine izin verilmez. / Giriş Sırasında 

1.8. Üniversiteye girmek isteyen kişinin üzerinde suç teşkil eden 

herhangi bir materyal olduğu taktirde genel kolluk kuvvetlerine 

haber verilir ve teslim edilir. 

GP 

Tutanak, Tüm öğrenci ve 

ziyaretçiler / Giriş 

Sırasında 

2. Araç Kontrolü 

2.1. Güvenlik personeli aracın bagajını gözle ve elle, aracın içini 

gözle kontrol eder. 
GP 

Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 

/ Giriş Sırasında 

2.2. Güvenlik personeli aracın altını araç altı aynası ile kontrol eder. 
GP 

Tüm öğrenci ve ziyaretçiler 

/ Giriş Sırasında 

2.3- Üniversiteye girmek isteyen kişinin aracında  suç teşkil eden 

herhangi bir materyal olduğu taktirde genel kolluk kuvvetlerine 

haber verilir ve teslim edilir. 

GP 

Tutanak, Tüm öğrenci ve 

ziyaretçiler / Giriş 

Sırasında 

 


