DOKUMAN NO 24
YAYIN TARIHI 01/01/2015
A Kapisi Arag Giris Talimati REVIZYONTARIHI  : 01/01/2015
REVIZYON NO 1
SAYFA NO 1/2
Tlgili Birim / Sahibi KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii

Ilgili Kanun/Y6netmelik/Yonerge

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili Talimat(lar)

Nokta Kontrol Prosediirii , Olaya Miidahale Prosediir,

Bu talimatin amact; tiniversiteye gelen araglarin ve yayalarin kontrolli

1. AMAC bir sekilde ¢ikmasini ve bu kontroliin nasil yapilmasi gerektigini
gostermektir.
Ziyaretgilerin kampiisten tamamen ayrilmasina kadar gecen siireci
2. KAPSAM AR R, S 0.
kapsar. Ilgili prosediir yiiriirliikte oldugu siirece gegerlidir.
KGSM : Koruma ve Giiv. Sb. Md.
GP : Giivenlik Personeli
3. TANIMLAR/ KISALTMALAR HAS : Hizir Acil Servis (112)
BS : Birim Sefi
GK :Genel Kolluk (155)
4. Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar / Zamanlama
4.1- Arac girisinde bulunan bariyer siirekli olarak kapali tutulacak.
Gelen araglarin tiim kontrolleri yapildiktan sonra bariyer gorevli P Gorev slresince /
tarafindan acilacak, ara¢ gectikten sonra yine gorevli tarafindan Giris sirasinda
kapatilacak.
4.2- Arag girisi actk oldugu siire icerisinde en az 1 (bir) goérevli nébet . o
o . GP Gorev sliresince
tutacak ve kesinlikle uzaktan veya oturarak miidahale etmeyecek.
4.3- Burada gorev yapan personel muhakkak reflektif yelek giyece ve . L
3, T N PR . GP Gorev slresince
Ozel guivenlik kimliginin aslini Gizerinde gorilir bir sekilde tasiyacak.
4.4- Kamplse gelen acil durum araglari ( Cankurtaran, i tfaiye vs )
araglar geldiginde daha dnceden verilen farkl bir talimat yok ise kisa .
. . . . . .. . Arag kayit defteri / Giris
ve 6z sorular ile nereye ve kime geldigi ve gerekirse ne icin geldigi GP srasinda
Irasl
Ogrenilerek bekletmeden kampise alinacak, devaminda kayit islemi
ve geldigi bolgedeki gorevlilere ve sefine bilgi verilecek.
4.5- Yerleskeye gelen ViP araglar daha 6nceden verilen farkli bir
talimat yok ise kisa ve 6z sorular ile nereye ve kime geldigi ve .
) . e . Arag kayit defteri / giris
gerekirse ne icin geldigi 6grenilerek bekletmeden kampuse alinacak, GP q
sirasinda
gerekirse refakat edilecek, devaminda kayit islemi yapilacak ve geldigi
bolgedeki gorevliler ve sefine bilgi verilecek.
4.6- Yerleskeye gelen akademik personel ve idari personel araglari
mesai saatleri iciresinde gelirse ve ara¢ pulu varsa kampise direkt GP Mesai saati disi ve giris
alinacak. Olagan saatlerin disinda gelen akademik ve idari personelin izni
aracinda arag pulu olsa dahi kayit yapildiktan sonra kampuse alinacak.
Hazirlayan I¢erik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU

Eden
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4.7- Yerleskeye gelen 6grenci araclari kampuse giris saatleri icerisinde
gelmisse lizerinde arac pulu olsa bile 6grenci kimligi kontrol edilecek.
Arag icinde baska kisi veya kisiler varsa ise aragtan inerek yaya
. g ¢ : §, yaKis o ¢ yay GP Kimlik / Giris sirasinda
girisinden kontrolleri yapilarak gegmeleri saglanacak. Arag arama
talimatina gére aranmasi yapilir ve ziyaretgi kontrol talimati
uygulanir.
4.8- Yerleskeye gelen ziyaretciler icin ziyaretgi giris talimati uygulanir. GP Ziyaretci kaydi / Gorev
suresince
4.9- Yukarida belirtilen talimatlarin disinda bir durumla .. .
y , - . . e Ozel durum / Goérev
karsilasildiginda sefine bilgi verdikten sonra sefinin verdigi talimat GP/BS o
siiresince
dogrultusunda lokal bir uygulama yapilacaktir.
4.10- Arag kayit defteri gorevli personelin zimmetindedir. N6betini
alirken kontrol edecek kayitlarini tutarken yazili okunakli anlasilir
olacak. Sayfa sonlarinda muhakkak imzasi bulunacaktir. Defterde P Kayit defteri / Gorev
karalama, kazinti ve silinti bulunmayacaktir. Yanlis yazilan bir yer suresince
bulunur ise sadece silinmesi gereken kisim tek ¢izgi ile iptal edilerek
dogrusu yazilacak.
Hazirlayan I¢erik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Onaylayan
Eden

Engin DURMUS Ugur CINOGLU




