
   
Acil Durum Talimatı          

DOKÜMAN NO : 18 
YAYIN TARİHİ : 01/01/2015 
REVİZYON TARİHİ : 01/01/2015 
REVİZYON NO : 1 
SAYFA NO : 1/4 

 

Hazırlayan 

 

Engin DURMUŞ 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 

 

Uğur CİNOĞLU 

Sistem Yönünden Kontrol 

Eden 

Onaylayan 

 

İlgili Birim / Sahibi  KGŞM / Koruma ve Güvenlik Şube Müdürü 

İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge Koruma Ve Güvenlik Şube.Müdürlüğü Yönergesi 

Bağlı olduğu Prosedür(ler)/İlgili 

Talimat(lar) 
Olaya Müdahale Prosedürü   

1. AMAÇ  

Üniversite Yerleşkelerinde meydana gelecek acil durumlarda etkin 

olarak denetim ve kontrolün sağlanması, risk ve tehlikelerin önlenmesi 

için güvenlik personeli ve diğer görevlilerin yapması gereken işlerin 

belirlenmesidir. 

2. KAPSAM 

 Bu talimat tüm üniversitede bulunan tüm güvenlik personelini ve sivil 

savunma ekiplerinde görev alan personeli kapsar. Asayiş olayları, kaza 

ve hastalıklar, acil müdahale gerektiren tüm olaylarda müdahale ve 

zararı azaltmaya yönelik tüm adımları kapsar. İlgili prosedür yürürlükte 

olduğu sürece geçerlidir. 

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR 

KGŞM  

GP  

HAS 

BŞ 

GK 

: Koruma ve Güvenlik Şube Müdürü  

: Güvenlik Personeli  

: Hızır Acil Servis (112)  

: Birim Şefi 

: Genel Kolluk (155) 

4. Talimatın Hazırlanması Sorumluluk Çıktılar / Zamanlama 

4.1- Yerleşkelerde meydana gelen acil 

durum öğrenildiğinde olayı öğrenen 

kişi haber merkezine ve birim şefine 

bilgi verir. 

 GP İhbar, bilgi notu / aynı anda 

4.2- Birim şefi en yakın devriyeyi olay 

yerine gönderir,  Olay yerine ulaşan 

görevli olay yerinin mevcut durumu 

hakkında Birim Şefine bilgi verir. 

 BŞ Ön rapor / 2 dakika 

4.3- Haber merkezi acil durumu KGŞM 

ne ve ilgili birim yetkilisine haber 

verir. 
 GP Bilgi notu / aynı anda 

4.4- KGŞM acil durumun türüne göre 

harekete geçilmesi için talimat verir  KGŞM Görev emri / aynı anda 

5. Asayiş Olayları 

5.1- Birim şefi olayın büyüklüğüne 

göre istirahatte olan personeli görev 

yerlerine çağırır.  Her nöbet noktasında 

en az iki güvenlik personeli  

kontrollerini yapar. 

 

 BŞ / GP  Görev emri / 2 dakika 
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Hazırlayan 

 

Engin DURMUŞ 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 

 

Uğur CİNOĞLU 

Sistem Yönünden Kontrol 

Eden 

Onaylayan 

 

5.2- Bu sırada KGŞM ve O.Ş.  G.K. ile 

irtibata geçer ve olay müdahale 

prosedürü uygulanır. 

KGŞM Müdahale / 10 dakika- 3 saat 

5.3- Bomba ve terör tehdidi varsa bölge 

tahliye edilir. Toplanma bölgesinde 

sayım yapılır. Çevre emniyeti sağlanır. 

G.K. ve sağlık ekiplerinin gelmesi 

beklenir. G.K. Talimatına göre hareket 

edilir. 

GP Tahliye, sayım listesi / 10 dakika 

5.4- Öğrenciler, akademik ve idari 

personel dışında girmek isteyen 

kişilerin yerleşkeye girişlerine izin 

verilmez. 

GP Kısıtlama /Acil durum süresince 

5.5- Dışarıdan gelebilecek grupları 

önceden görerek önlem almak üzere bir 

KGŞM personeli kapının dışında 

gözcülük yapar 

GP Kontrol / Acil durum süresince 

5.6-Yerleşkede bulunan karşıt görüşlü 

gruplarının yerleri ve sayıları ve 

hareketleri yakından takip edilir. Tüm 

hareketler O.Ş. veya B.Ş. tarafından 

KGŞM rapor edilir. 

BŞ / OŞ Takip ve raporlama / Acil durum süresince 

5.7- Gerektiğinde üniversitede çıkan 

olaya müdahil olmak üzere dışarıdan 

gelebilecek grupların kontrolsüz bir 

şekilde girmemeleri için tüm giriş ve 

çıkışlar kapatılır. Trafik akışı kontrolü 

yapılır. 

GP Uyarı levhaları / Acil durum süresince 

5.8- Olay sırasında mümkünse el 

kamerası ile kayıt yapılır. 
GP Görüntü kaydı / Acil durum süresince 

5.9- Olayın diğer yerleşkelere de 

yayılması ihtimaline karşı, yerleşke 

güvenlik birim şefleri bilgilendirilir. 

Gereken tedbirlerin alınması sağlanır 

KGŞM Tedbir Listesi / Acil durum süresince 

6- Yangın Durumunda 

6.1- Binalarda görevli olan ve olay 

yerinde bulunan güvenlik personeli 

yangın durumunda yangına müdahale 

talimatına göre hareket eder. 

GP Müdahale / Acil Durum süresince 

6.2- Binaların tahliyesi gerekiyorsa 

acili durum planına göre tahliye 

gerçekleştirilir. Toplanma bölgesinde 
GP Tahliye, sayım listesi /Acil Durum süresince 
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Hazırlayan 

 

Engin DURMUŞ 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 

 

Uğur CİNOĞLU 

Sistem Yönünden Kontrol 

Eden 

Onaylayan 

 

sayım yapılır. Çevre emniyeti sağlanır. 

6.3- Güvenlik noktalarında ve diğer 

bölgelerde bulunan güvenlik personeli 

itfaiye, sağlık ekibi ve polisin bölgeye 

ulaşmasına yardımcı olur. Olay yerini 

güvenlik çemberine alarak görevli 

olmayanların girişine engel olur. 

GP Çevre emniyeti / Acil Durum süresince 

7-Tehlikeli Madde Yayılması Durumunda 

7.1-  Tehlikeli madde hakkında bilgi 

toplanır. Varsa yaralılar güvenli bir 

şekilde tehlike bölgesinden 

uzaklaştırılır. 

GP Bilgi notu / Acil durum süresince 

7.2-  İtfaiye ve sağlık ekipleri gelinceye 

kadar çevre emniyeti sağlanır. 
GP Çevre emniyeti /Acil durum süresince 

8- Deprem ve doğal afetler durumunda 

8.1- Deprem sırasında kapalı yerde 

bulunuluyorsa çök, kapan tutun 

yöntemi uygulanır. Sarsıntının geçmesi 

beklenir. 

GP 

Çök, kapan, tutun / sarsıntı süresince 

8.2-  Açık alanda bulunuluyorsa 

tehlikeli bölgelerin uzağında sarsıntının 

geçmesi beklenir. 

GP 

Güvenli pozisyon / sarsıntı süresince 

8.3- Araçta bulunuluyorsa araç 

durdurulur. Araçtan inilir. Aracın 

yanında çökerek harekete hazır 

durumda tehlikeler gözlenir. 

GP 

Güvenli pozisyon / sarsıntı süresince 

8.4- Sarsıntı sonrası yürüyebilecek 

durumdaki kişilere yardım edilerek 

bina tahliye edilir. Yaralıların yeri 

tespit edilir. İşaretlenir. 

GP 

Tahliye, triaj / 15 dakika 
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Engin DURMUŞ 

İçerik Yönünden Kontrol Eden 

 

Uğur CİNOĞLU 

Sistem Yönünden Kontrol 

Eden 

Onaylayan 

 

8.5- Sel durumunda yüksek bir noktaya 

çıkılır. Selin yatağı belirlenerek 

mümkünse burada bulunan kişiler 

tahliye edilir. 

GP 
Güvenli pozisyon, tahliye / Acil durum 

süresince 

9-Genel Olarak 

9.1- Tüm enerji kaynakları kesilerek 

tehlike oluşturması engellenir.  
GP Enerji kesintisi / Acil durum süresince 

9.2  Toplanma bölgesinde sayım 

yapılır. Yaralı veya mahsur kalan varsa 

kurtarma ekiplerine bilgi verilir. 

GP Yoklama listesi, yaralı listesi / 15 dakika 

9.3- Yaralı var ise sevk edilecek kişi 

veya kişilerin kimlik bilgileri ve 

götürüleceği hastane bilgileri alındıktan 

sonra hastaneye (112) sevk edilmesi 

sağlanır.  

GP Sevk listesi / Acil durum süresince 

9.4-  Acil durumun devam etme 

olasılığı varsa  tedbirler devam eder, 

gerekirse ilave tedbirler alınır.  

KGM Tedbir listesi / Acil durum süresince 

9.5- Acil Durum  tamamen kontrol 

altına alındıktan sonra kısıtlamalar 

kademeli olarak kaldırılır. Hasar raporu 

oluşturularak üst yönetime sunulur. 

İstatistiklere işlenir. 

KGM Hasar raporu /  2 saat 

 


