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İlgili Birim / Sahibi  KGŞM / Koruma ve Güvenlik Şube Müdürü 

İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge 

5188 Sayılı Özel Güv. Hiz. Dair Kanun, Koruma Güvenlik Şube 

Müdürlüğü Yönergesi, Özel Güv. Hiz. Dair Kan. Uygulanm. İlişkin 

Yönetmelik, Adli ve Önleme Aramaları Yönetmeliği    

Bağlı olduğu Prosedür(ler)/İlgili Talimat(lar) 
Nokta Kontrol Prosedürü                                                              

1. AMAÇ  

Bu talimatın amacı; üniversiteye ait birimlerde görevli güvenlik 

personelinin görevi sırasında şüpheli bir durumda karşılaştığında, 

personelin bu durumda yapması gereken  hal ve hareketlerini ve ne 

yapması gerektiğini göstermektedir. 

2. KAPSAM 

Güvenlik personelinin şüpheli bir paket veya cismi bulmasından, ilgili 

kolluk gücüne bilgi verip sonuçlanıncaya kadar geçen zamanı kapsar. 

İlgili prosedür yürürlükte olduğu sürece geçerlidir.  

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR 

KGŞM  

GP  

HAS 

BŞ 

GK 

: Koruma ve Güv. Şb. Md.      

: Güvenlik Personeli  

: Hızır Acil Servis (112)  

: Birim Şefi 

:Genel Kolluk (155) 

4. Talimatın Hazırlanması Sorumluluk Çıktılar / Zamanlama 

4.1- Güvenlik görevlileri görev yaptıkları birimlerde, özellikle güvenlik 

noktalarında görev teslimi sırasında şüpheli bir paket, eşya, vs. olup 

olmadığını kontrol edeceklerdir. 

GP İhbar / Görev süresince 

4.2- Güvenlik noktalarına kesinlikle emanet olarak çanta, paket, vs. 

eşya alınmayacaktır. 
GP Görev süresince 

4.3- Yerleşkelere ve birimlere giriş noktalarından geçen kişilerin 

çanta, vs. eşyaları arama izni varsa açılıp bakılarak kontrol edilir, 

arama izni yoksa metal detektörden geçirilerek kontrol edilir. 

GP Görev süresince 

4.4- Yerleşkelere gelen ticari araçların ve ziyaretçi araçlarının bagajları 

açtırılarak kontrol edilir. Araçların alt kısımları ise araç altı ayna ile 

kontrol edilir. 

GP Görev Süresince 

4.5- Güvenlik birimi telefonlarına bomba ya da başka bir konu ile ilgili 

ihbar yapıldığında güvenlik görevlisi ihbarı yapan kişinin nereden 

aradığını, kimlik bilgilerini, telefon numarası bilgisini alır, olayla ilgili 

olarak da olayın yerini zamanını ve mahiyetini not ederek Güvenlik 

Şube Müdürü, Güvenlik Şube Müdür Yardımcısına veya grup şefine 

bildirir. 

GP Görev süresince 

4.6- Görev sahası içinde şüpheli bir paket bulduğunda güvenlik 

görevlisi önce grup şefine haber vererek şüpheli paketin çevresinde 

insan varsa çevreyi boşaltır veya güvenlik şeridi ile şüpheli paketin 

bulunduğu yerin çevresini kapatarak buraya kimsenin yaklaşmasına 

GP Görev süresince 
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izin vermez. Güvenlik Müdür veya yardımcısına bilgi verir. Bu sırada 

polise bilgi verir, polisin gelmesini bekler, polis geldikten sonra 

sonucunu grup Şefine ve Haber Merkezine iletir. 

4.7- Yapılan bir etkinlik sırasında etkinliğin yapıldığı bina için bomba 

bulunduğuna dair bir ihbar alınırsa ihbarı yapanla ilgili bilgileri grup 

şefine verir. Grup şefi Birim şefini ve Güvenlik Müdürünü 

bilgilendirerek talimatlara göre hareket eder. 

GP Görev süresince 

 


