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SAYFA NO : 12

ilgili Birim / Sahibi

KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii

flgili Kanun/Yénetmelik/Y6nerge

5188 Sayili Ozel Giiv. Hiz. Dair Kanun, Koruma Giivenlik Sube
Miidiirliigii Yonergesi, Ozel Giiv. Hiz. Dair Kan. Uygulanm. iliskin
Yonetmelik, Adli ve Onleme Aramalar1 Ynetmeligi

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili Talimat(lar)

Nokta Kontrol Prosediri

Bu talimatin amaci; tiniversiteye ait birimlerde gorevli giivenlik
personelinin gorevi sirasinda stipheli bir durumda karsilastiginda,

1. AMAC personelin bu durumda yapmasi gereken hal ve hareketlerini ve ne
yapmasi gerektigini gostermektedir.
Giivenlik personelinin siipheli bir paket veya cismi bulmasindan, ilgili
2. KAPSAM kolluk giiciine bilgi verip sonuglanincaya kadar gegen zamani kapsar.

Tlgili prosediir yiiriirliikkte oldugu siirece gegerlidir.

KGSM : Koruma ve Giiv. $b. Md.
GP : Glivenlik Personeli
3. TANIMLAR/ KISALTMALAR HAS : Hizir Acil Servis (112)
BS : Birim Sefi
GK :Genel Kolluk (155)
4. Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar / Zamanlama
4.1- Guvenlik gorevlileri gorev yaptiklari birimlerde, 6zellikle gtivenlik
noktalarinda gorev teslimi sirasinda stipheli bir paket, esya, vs. olup GP ihbar / Gorev siiresince
olmadigini kontrol edeceklerdir.
4.2- Guvenlik noktalarina kesinlikle emanet olarak ¢anta, paket, vs. . .
GP Gorev suresince
esya alinmayacaktir.
4.3- Yerleskelere ve birimlere giris noktalarindan gecen kisilerin
¢anta, vs. egyalari arama izni varsa acilip bakilarak kontrol edilir, GP Gorev slresince
arama izni yoksa metal detektdrden gegirilerek kontrol edilir.
4.4- Yerleskelere gelen ticari araglarin ve ziyaretgi araglarinin bagajlari
actirilarak kontrol edilir. Araclarin alt kisimlari ise arag alti ayna ile GP Gorev Siresince
kontrol edilir.
4.5- Glvenlik birimi telefonlarina bomba ya da baska bir konu ile ilgili
ihbar yapildiginda glvenlik gérevlisi ihbari yapan kisinin nereden
aradigini, kimlik bilgilerini, telefon numarasi bilgisini alir, olayla ilgili . L
- L . . GP Gorev slresince
olarak da olayin yerini zamanini ve mahiyetini not ederek Givenlik
Sube Mdird, Guvenlik Sube Miadir Yardimcisina veya grup sefine
bildirir.
4.6- Gorev sahasi icinde stipheli bir paket buldugunda giivenlik
gorevlisi 6nce grup sefine haber vererek stipheli paketin ¢evresinde GP Gérev siiresince
insan varsa cevreyi bosaltir veya glivenlik seridi ile stipheli paketin
bulundugu yerin ¢cevresini kapatarak buraya kimsenin yaklasmasina
Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Onaylayan
Eden
Engin DURMUS Ugur CINOGLU
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izin vermez. Glvenlik Midur veya yardimcisina bilgi verir. Bu sirada
polise bilgi verir, polisin gelmesini bekler, polis geldikten sonra
sonucunu grup Sefine ve Haber Merkezine iletir.
4.7- Yapilan bir etkinlik sirasinda etkinligin yapildigi bina icin bomba
bulunduguna dair bir ihbar alinirsa ihbari yapanla ilgili bilgileri grup . o
. . — - . . GP Gorev siresince
sefine verir. Grup sefi Birim sefini ve Glvenlik MidUrin(
bilgilendirerek talimatlara gore hareket eder.
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Onaylayan
Eden

Engin DURMUS

Ugur CINOGLU




