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Tlgili Birim / Sahibi

KGSM / Koruma Giivenlik Sube Miidiirii

ilgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Koruma ve Giivenlik Sube Midiirligii Yonergesi,
5" 188 Say1li Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,
Ozel Giivenlik Hiz. Dair Kanun Uygulamasina Iliskin Y&netmelik

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili Talimat(lar)

Nokta Kontrol Prosediiri

1. AMAC

Daire Bagkanligina gelen giris, ¢ikis kontroliiniin nasil yapilmasi
gerektigini gostermektedir.

2. KAPSAM

Daire Baskanligina gelen girisinden ¢ikisina kadar gegen siireci
kapsar. Ilgili prosediir yiirtirliikte oldugu siirece gecerlidir.

KGSM : Koruma ve Giiv. $b. Md.
GP : Giivenlik Personeli
3. TANIMLAR/ KISALTMALAR HAS : Hizir Acil Servis (112)
BS : Birim Sefi
GK : Genel Kolluk (155)
4. Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar / Zamanlama
4.1- Glvenlik Gorevlisi Daire Baskanhginin genel ¢calisma prensipleri
dogrultusunda, arag, gerec ve ekipmanlari etkin bir sekilde . o
) S . _— GP Gorev suresince
kullanarak, 5188 Sayili Kanun’da ve ilgili yonetmeliklerde belirtilen
gorev yetki ve sorumluluklarina uygun olarak gérev yapacak.
4.2- Birimin acilmasi ve kapanmasini saglamak GP Gorev siiresince
4.3- Birime gelen kisilerin duyarl kapidan gegismesini saglamak ve
sinyal gelmesi durumunda Glivenlik personeli kisilerin Ustlerini el GP Gorev siresince
dedektori arar.
4.4- Birime gelen 6grenci, personel ve ziyaretcileri yapmak istedigi . L
. e . . GP Gorev slresince
islemlere gore ilgili birime yonlendirmek,
4.5- Ogrenci, ziyaretci ve personel giris ve cikislarini kontrol etmek GP Gorev siresince
4.6- Ogrencilerin yapmak istedikleri islemleri birbirlerinin haklarina . o
. . . . . GP Gorev sliresince
tecavliz etmeden, sira ile emniyet icinde yapmalarini saglamak
4.7- Ogrenci ve ziyaretcilerin personel ile ve kendi aralarinda olan
anlasmazliklarinda, fiili saldirilarinda, olaya miidahale ederek gerekli GP Gorev siresince
tedbirleri almak,
4.8- Terkedilmis ve bulunmus esyalari emanete almak, GP Gorev sliresince
4.9- Birime ait islemlerinin yapildigi makinalarin glivenligini . .
. GP Gorev slresince
saglamak,
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4.10- Bir olay oldugunda, suc teskil eden, delil olabilecek ya da
tehlike dogurabilecek esyayl emanete almak, su¢c mahallinin - o
. . GP Gorev sliresince
korunmasini saglamak ve durumu derhal genel kolluk kuvvetlerine
bildirmek, ,
4.11- Disardan yapilabilecek saldirilara karsi gerekli tedbirleri almak, . L
GP Gorev suresince
bu durumlara karsi hazirlikh olmak
4.12- Koruma ve glivenliginden sorumlu oldugu alanlari gbzetim - o
GP Gorev slresince
altinda tutmak,
4.13- Biriminde bulunan givenlikle ilgili cihazlarin Kameralarin,
monitorlerin ve kayit sistemlerinin alarm sistemlerinin diizenli olarak,
cahisip calismadigini kontrol etmek arizalandiginda birim sorumlusuna GP Gorev siresince
haber vermek, Gorev yerinde givenlik kurallarina uyulmasini
saglamak
4.14- Yangin, deprem gibi tabii afetlerde ve diger acil ve beklenmedik
olaylarda ilk miidahaleyi yapmak 6grencilerin ve banka personelinin
tahliyesine yardimci olmak ve bu olaylari itfaiye, sivil savunma, acil GP Gorev siresince
servis, kolluk kuvvetleri gibi ilgili yerlere bildirmek, Yasalarda
belirlenen periyotlarda teorik ve pratik egitimlere katilmak,
4.15- Sug isleyen kisilere yasalar ¢gercevesinde gerekli miidahaleleri
yapmak, gerektiginde yasalarin verdigi yetkiler icinde cop ve kelepce GP Gorev slresince
kullanmak
4.16- Gorev alaninda islenmis ve islenmekte olan sugclari glivenlik
birim sorumlusuna kolluk kuvvetlerine bildirmek, yakalanan . L
. . S GP Gorev siresince
zanliyi/zanhlar kolluk kuvvetlerine teslim etmek, olaylarla ilgili detayl
bilgi vermek, tutanak tutmak ve rapor yazmak.
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