DOKUMAN NO . 8
YAYIN TARIHi :  01/01/2015
Etkinlik Koruma Prosediirii REVIZYONTARIHI - 01/01/2015
REVIZYON NO 1
SAYFA NO :1/2
Ilgili Birim / Sahibi KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii
Ilgili 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
Kanun/Yonetmelik/Yonerge Adli ve Onleme Aramalar1 Yo6netmeligi, Tiirk Ceza Kanunu, CMUK

Koruma ve Givenlik Sube Miidiirligi Ynergesi )
5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un Uygulanmasina Iligkin Yonetmelik

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili | Ozel Giivenlik Hizmeti Baglatma Prosediirii
Talimat(lar) Arama Talimati

Ziyaret¢i Kontrol Talimati

Acil Durum Talimat1

Olaya Miidahale Prosediirii

1. AMAC Marmara Universitesinde diizenlenen etkinliklerin sorunsuz ve giivenli bir sekilde
gergeklestirilmesini saglamak, etkinlige katilan kisilerin giivenligini saglamak

2. KAPSAM Etkinlik yapilacaginin 6grenilmesinden itibaren alinacak tedbirlerin belirlenmesini,
tedbirlerin uygulanmasini ve olay ¢ikmasi durumunda yapilacaklari, etkinlikte gérevli
kisileri ve giivenlik gorevlilerini kapsar

3. TANIMLAR/ KGSM : Koruma ve Giivenlik Sube Midiirliigi
KISALTMALAR OGSM : Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii
ITF : Itfaiye
GK : Polis (Genel Kolluk)
HAS : Hizir Acil Servis (112)
0.S. . Operasyon Sefi
B.S. . Birim Sefi
Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar Zamanlama

1-Etkinligi dlizenleyen birimden gelen talep
degerlendirmeye alinir. Birim sefi ve operasyon KGSM Yazi Ayni gin
sefine hazirlk igin talimat verilir.

2-Etkinlik hakkindaki bilgiler, diizenleyen kisi ve KGSM ve Birim Katilimcilara ait kimlik
kurumdan talep edilir. Etkinlikle ilgili bilgi toplanir. Sefi Operasyon | bilgileri etkinlik konusu ile 1 gin
Sefi ilgili belge ve dokliimanlar

3- Etkinlige katilacak kisi listesi, etkinligin yeri, suresi » .
. . L KGSM Birim sefi
ve konusu incelenerek, risk diizeyi belirlenir risk

o . o ve Operasyon Etkinlik koruma plani 1 saat
seviyesine gore kisitlama yapilacak kisi ve gruplar "
efi,
belirlenir. :
4-Toplanan bilgiler 1siginda Emniyet temsilcileri ile . Guvenlik tedbiri yazisi,
. . . . KGSM / Birim
birlikte Risk Analizi yapilir. Gerekirse Genel Kolluk i arama karari (G.K.) 3 o
efive an
Biriminden guvenlik tedbiri, kaymakamliktan arama ; . katihmci listesi, &
o Operasyon Sefi . .
karari talep edilir. kisitlanacak gruplar listesi
5-Personel gorevlendirmesi yapilir. Gérevler en az .
L e - KG$SM ve Birim T
bir glin dnceden teblig edilir. Gérev yerleri, gorev sefi Gorevli listesi, koruma 1Gi
efi ve an
tanimlari, telsiz kodlari kroki Gzerinde belirlenir. ] plani
.. . .. . Operasyon $efi,
Toplantinin 6nemine goére brifing yapilir.
Hazirlayan I¢erik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU
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SAYFA NO 2/2
KINLIK SIRASINDA :
6-Alanin 6n kontroli yapilir. Patlayici madde Operasyon Sefi/
. . o 5 i . Patlayici madde arama )
tutanagi dizenlenir. Etkinligin yapilacagi alan Guvenlik tutanag 10 Dakika
utanagi
bosaltilir. personeli &
7-Kayit masasi olusturulur. Masada davetli listesi, Operasyon Sefi/ L
e . ) Katihmai listesi, kisitlanmis )
kisitlanmis kisiler listesi bulunur. Guvenlik L . 5 Dakika
) kisiler listesi
personeli
8- Etkinlige gelen kisiler listeden kontrol edilir. Giris
izinleri varsa Ust aramalari yapilarak etkinlik alanina | Operasyon Sefi
. .. yap o p y sefi/ Etkinlikler sirasinda Etkinlik
alinir. (Arama talimati) Onceden bildirilmeyenler Guvenlik .
. ] ) tutulan kayitlar Silresince
glivenlik sorgulamasi yapildiktan sonra kayit personeli
listesine eklenir.
9-Etkinlik sirasinda diizeni bozan bir durum ortaya | Operasyon Sefi /
ciktiginda Olay Midahale prosediirii ve Acil Durum | Glivenlik mudahale 1 Gin
Talimati uygulanir. personeli
ETKINLIK SONRASINDA :
10-Etkinlik bitiminde etkinlik alani bosaltilir ve KGSM ve
etkinlik sonucu hakkinda tutanak diizenlenir. Guvenlik Tutanak/Rapor 10 dakika
Faaliyet raporuna islenir. personeli
Hazirlayan I¢erik Yoniinden Kontrol Eden | Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU




