DOKUMAN NO 5

YAYIN TARiHI 01/01/2015
DEVRIYE PROSEDURU REVIZVONTARI -+ 01/01/2015

REVIZYON NO 1

SAYFA NO 1/2

ilgili Birim / Sahibi KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii

ilgili 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Kanun/Yoénetmelik/Yonerge Koruma ve Giivenlik Miidiirligii Y6nergesi
Tiirk Ceza Kanunu ve CMUK

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili | Nokta Kontrol Prosediirii

Talimat(lar) Olay Miidahale Prosediirii
Acil Durum Talimat1
Yangina Miidahale Talimat1

1. AMAC Universitenin yerleskelerinde meydana gelmis ve gelebilecek olaylari tespit ederek
bunlara miidahale etmek ya da engellemek iizere sorumluluk alaninin belli araliklarla
yaya veya aragla gezilerek kontroliinii saglamaktir.

2. KAPSAM Universite bagh birimlerinde tiim agik ve kapali alanlari, 24 saat boyunca devriye
ekibinin olusturulmasindan devriye gérevinin tamamlanmasi arasindaki adimlari,
devriye siirecinde yer alan tiim personeli kapsamaktadir.

3. TANIMLAR/ KGSM : Koruma ve Giivenlik Sube Mudiirligi

KISALTMALAR OGSM : Ozel Giivenlik Sube Miidiirligii
iTF : Itfaiye
GK : Polis (Genel Kolluk)

HAS : Hizir Acil Servis (112)
(0N} : Operasyon Sefligi
BS : Birim Sefligi
DS . Destek Hiz. Sefi
Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
KGS$M ve Biri Talimat
1. KGSM den talimat verilir. M ve Birim atiimat yazist Aynt giin
Sefi
. . . Miidiir Yard Gorev Emri, devri 1 gt
2. Devriye yapilacak birimde risk analizi yapilir ve / Ou ;r ardimerst 10rev i, devrye gun
glizergah belirlenir. $-BS plan
OS /BS personeli gorev tablosu | 1 giin

3. Devriye ekibi olusturulur, gerekirse tur kontrol saati Devriye

montaji yapilir.

4. Devriye gorevi dncesi gorev defteri imzalanarak, gérev | Giivenlik gorevlisi | Malzeme ve techizat 5 dk

yeri ile ilgili gerekli malzeme ve teghizat alinir. zimmet kagidi

5. Ekip devriye gorevine ¢ikmadan dnce gorev yeri ile Grup Sefi 1 saat

ilgili bilgileri 6nceki ekipten alir. Belirlenen giizergahta /giivenlik gorevlisi

belirlenen siire i¢inde rutin kontroliinii yapar. Gilizergah

6.0lagan dis1 durumlarda Haber Merkezine, ilgili birim BS-0S Telefon veya telsiz Olay aninda

ya da sorumlusuna bilgi verilir. (ITF, HAS ve GK) konusmasi

7. Devriye sirasinda goriilen aksakliklar fotograf ve video | B $ - OS/ Internet gruplar,

cekimi yapilarak internet gruplarindan paylasilir. Durum | Giivenlik Gorevlisi | tutanak, rapor ve video

raporu internet gruplarindan anlik olarak bilidirilir. paylagimi Olay aninda

8. Devriye giizergahi i¢inde mesai saatleri disinda fark Gitvenlik Gorevlisi 10 dakika

edilen liizumsuz lambalar, agik birakilan musluklar ve

kilitlenmesi gereken kapilar, pencereler varsa kapatilir ve Tutanak

tutanak tutularak ilgili birime bilgi verilir.

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU
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9- Devriye sirasinda olay varsa miidahaleden sonra BS/OS/ Giivenlik | Olay tutanaklari,
tutanak diizenlenir. Adli ve Idari sorusturma igin islem Gorevlisi istatistik kayitlari
. Olay aninda
yapilir. istatistiklere kayd1 yapilir.
9.Devriye sirasinda olagan dis1 durum goriilmemisse BS-OS Tur kontrol raporlari, Her giin
haber merkezine normal raporu verilir. Bir sonraki vukuat raporlart
devriye ekibine devriye sirasinda tespit edilen mevcut
durum aktarilir.
10. Siddet olaylarina kars1 6grenci gruplarindaki BS/OS/ Guivenlik | Telefon veya telsiz
olagandis1 toplanmalar takip edilir. operasyon sefi Gorevlisi konusmasi,kamera
bilgilendirilir. izinsiz acilan stand, afis, bildiri vs. kayit kaydi Olay aninda
altina alinir. Faillerin tespiti yapilir.
11. Gruplardaki yogunlagma ve gerginlik halinde Acil BS/OS/ Giivenlik | Telefon veya telsiz
Durum Talimati uygulanir. Gerektiginde kamera ile Gorevlisi konusmasi, kamera
¢ekim yapilir. kaydi Olay aninda
Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU




