DOKUMAN NO 4

YAYIN TARIHI 01/01/2015
NOKTA KONTROL PROSEDURU REVIZVON TARIHI = 01/01/2015

REVIZYON NO 1

SAYFA NO 1/2

flgili Birim / Sahibi KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii

Tigili 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Kanun/Yoénetmelik/Yonerge Adli ve Onleme Aramalar1 Yénetmeligi, Tiirk Ceza Kanunu, CMUK
Koruma ve Giivenlik Sube Midiirligii Yonergesi
5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un Uygulanmasina iliskin Ynetmelik

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili | Olay Miidahale Prosediirii

Talimat(lar) Arama Talimati
Ziyaretci Kontrol Talimati
Acil Durum Talimat1

1. AMAC Universitemiz Rektorliigii ve bagh birimlerine giris yapmak isteyen personel, grenci ve
ziyaretgilerin kendilerinin ve araglarinin girig ve ¢ikislarinin giivenlik yoniinden kontrol
edilmesi.

2. KAPSAM Marmara Universitesi Yerleskelerine giris- ¢ikis yapan herkesi, nokta gérevinde bulunan
tiim gilivenlik personelini, ziyaretcilerin kontroliinii, kayit yapilmasini, aramayi, olaya
miidahaleyi, malzeme ¢ikis kontroliinii ve acil durumlarda hareket tarzim kapsar.

3. TANIMLAR/ KGSM : Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigi

KISALTMALAR OGSM : Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii
iTF : Itfaiye
GK : Polis (Genel Kolluk)

HAS : Hizir Acil Servis (112)
(03] : Operasyon Sefligi
BS : Birim Sefligi
Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
Giris
1- Giristeki gorevli giivenlik noktasindan gegerek yerleskeye ya da birime girmek | Kapilarinda Giris talebi,
isteyen kisinin 6grenci, personel ya da ziyaret¢i oldugunu tanimlar. gorevli Ilgili birime | Ayn1 anda
giivenlik yonlendirme
personeli

2- Giivenlik gorevlisi kimlik kontrolii yapar. Kisinin ya da aracin kisitlanmis kisi G}lven.l lk. imlik

olup olmadigina listeden bakar. Kisitlanmis ise girise izin vermez. O.S. ne haber gf)r.evlllerl, Kim 1K 2 dakika

Verir. giris yapan Tespiti

kisiler
Gtivenlik
gorevlileri, Hes kodu
3-Gelen kisilerin Hes kodunu, maske vb. koruyucu malzemelerin kontroliinii yapar | 6grenci, Kontrolii 1 dakika
personel ve
ziyaretgiler
4- Arama noktalarindaki giivenlik gorevlileri {ist aramasi ve arag aramasi yapar G.}Wen.lll k .
(arama talimat1), 6grenci ya da personel ise girigine izin verir (su¢ unsuru varsa f(?’?rth. et S .
v . ..o .. . Ogrenci, Giris Izni 2 dakika
madde 5' e gore hareket eder.), Ziyaret¢i ise ziyaret sebebini sorar. Gerekirse personel ve

ziyaretcinin geldigi kisi yada birimden teyit alir. Ziyaretiler

4- Kayi1t bolimiindeki gorevli ziyaret¢inin kimlik bilgilerini, aragla geldiyse arag

plakasini, hangi birime ya da kime geldigini kayit defterine yazar. Kimlik karsilig1 | Giivenlik Ziyaretci 1 dakika

ziyaretgi kart verir (ziyaretci kontrol talimati) gorevlileri, kaytlari

Olay
5- Giris kontrolii yapan gorevliler giris sirasinda su¢ unsuru tespit ederse, olaya OS/ Birim Tutanag
miidahale talimatina gore islem yapar. Kolluk kuvvetine haber vererek gerekirse Sefligi/ taslagi,
. . . 30 dk.-3 saat
tutanak diizenler. Giivenlik yakalama ve
gorevlileri, GK | teslim
tutanaklari,
Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU
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kamera
kayaitlari,
tanik ifadeleri
6- Tiim gorevliler yerleskede acil durum meydana geldiginde acil durum talimatini SGSSI]\;/SI\%SEL Kisitlama,
uygular. Sug unsuru tespit edildiginde olay miidahale prosediirii uygulanir. Guvé alik gegici 30dk.-1 giin
personeli, GK kapatma
7- Cikis boliimiindeki gorevli ¢ikig yapan ziyaretgiye kimligini iade eder. Ziyaretci | Giivenlik Cikis izni, 1 dk
kartini iade alir. gorevlileri. ¢cikig kaydi
Ara Malzeme
8- Cikis sirasinda yiik tasima aracin1 durdurur ve kontrol eder. Malzeme Cikist ¢ . cikis kayitlari,
. ¢ikisindaki .
yapmak isteyenden malzeme ¢ikis formunu alir. Malzeme ¢ikis formu yoksa ivenlik kontrol edilen | 3 dk.
¢ikigina izin vermez. g s revliler araglarin
gorevirie fotograflarn
Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS Ugur CINOGLU




