Ozel Giivenlik Hizmetleri Baslatma

Prosediirii

DOKUMAN NO : 6

YAYIN TARiHI 01/01/2015
REVIZYON TARIHI  : 01/01/2015
REVIiZYON NO 1

SAYFA NO :1/2

Tlgili Birim / Sahibi

KGSM / Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii

Tigili

Kanun/Yonetmelik/Yo6nerge

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii Yonergesi

Bagh oldugu Prosediir(ler)/ilgili

Etkinlik Prosediiri

Talimat(lar) Devriye Prosediirii
Nokta Kontrol Prosediirii
1. AMAC Universite yerleskelerinde bulunan bina ve tesislerin ayrica ¢alisan veya misafir durumunda
olup koruma gerektiren kisilerin giivenliklerinin saglanmasi
2. KAPSAM Universite yerleskelerinde bulunan bina ve tesislerin 24 saat esasina gore kesintisiz olarak,
kisilerin ise mesai sirasinda giivenliklerinin saglanmasi i¢in yapilmasi gereken islemleri
kapsamaktadir.
3. TANIMLAR/ KGSM : Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii
KISALTMALAR OGSM : Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii
YiDB : Yapi Isleri Daire Bagkanlig
iMiDB : Idari Mali Isler Daire Baskanlig
ITF : Itfaiye
GK : Polis (Genel Kolluk)
HAS : Hizir Acil Servis (112)
H.S. : Haber Merkezi Sefi
B.S. : Birim Sefi
0.S. : Operasyon Sefligi
A.S. : Akademik Birimler
i.B. : Idari Birimler
Talimatin Hazirlanmasi Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
Tim akademik
1.ilgili birimden talep, yazi ve Rektérliik Ust ve idari birimler, L . .
e . . . et Telefon gorismesi, yazi Ayni giin
Yonetimi'nin talimati ile gelir. Rektorlik Ust
YOnetim
2. Korun}ay'a.es.as bilgiler,( YIDB) d“ap kro'kl, vaziyet KGSM Yazi Ayni giin
planlari, ilgili birimden personel ve 6grenci sayilart,
faaliyet alani, varsa kritik bilgi istenir.)
. o L _ |KGSM/Midirr- | Ozel Givenlik Faaliyet ]
3. Giivenligi saglanacak kisiler ve tesis igin 6zel giivenlik | .. . Bir ay
izni alinir. OGsM Belgesi
4. Risk analizi yapilir. 0S$.-BS Koruma Plani Bir hafta
Yazi, kontrol noktalari,
5. Korunacak kisi ve tesis ile ilgili fiziki tedbir talebi Givenlik Kamera Sistemi, .
HS-D$S . . Bir ay
yapilir. Aydinlatma Sistemi,
Guvenlik Citi projeleri
IMIDB -YIDB-BS- | . :
6. Kontrol Noktalar1 olusturulur. DS Guvenlik noktalari Bir ay
Hazirlayan icerik Yoniinden Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Engin DURMUS

Ugur CINOGLU
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7. Personel kurum ici gbrev belgesi diizenlenir. Ozel

Emniyet bildirimi ciktisi,
BS- 0S/ Givenlik yet biidirim clictist

Guvenlik Sube Mudurliigline otomasyon lzerinden Gorevlisi gorevlendirme belgesi, 15 glin
oOrevlisi
bildirimleri yapilir
8. Personelin gorev tanimi ve 6zel talimati Guvenlik Tutanak .
.. - Bir hafta
hazirlanir. Gorevlisi

9. Personel talimati onaylanir ve personele teblig
edilir.

BS/0S/ Guvenlik | Olay tutanaklari, istatistik
Gorevlisi kayitlari Ayni Gun

10. Vardiya ndbet gizelgesinin hazirlanmasi ve
uygulanmasi saglanir.

Tur kontrol raporlari, vukuat
BS- 0% Onbes Dk.
raporlari

Hazirlayan Icerik Yoniinden Kontrol Eden

Engin DURMUS Ugur CINOGLU

Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan




